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Ementa:  
Finalização do estágio supervisionado. Análise dos dados coletados no estágio 
supervisionado e na pesquisa de TCC. Escrita do relatório final. Escrita da monografia. 
Apresentação e defesa da monografia/relatório de estágio supervisionado. Entrega do 
relatório final de estágio supervisionado. 

 

Objetivos:  
Geral: Contribuir para a formação científica do estudante do curso de administração. 
Propiciar um conjunto de informações conceituais e metodológicas consideradas ideais 
para a apropriação crítica da realidade e a construção de conhecimentos por meio da 
metodologia de pesquisa, de forma a capacitar o (a) aluno (a) a refletir, sistematizar e 
testar conhecimentos teóricos e instrumentos discutidos durante o curso. Sistematizar e 
organizar sua pesquisa em forma de relatório. 
 
Objetivos Específicos:  
- Coorientaçao; 
- Apresentar a formatação adequada de trabalho de conclusão de curso; 
- Escrever o relatório de estágio de acordo com as normas pré-estabelecidas; 
- Finalizar a pesquisa realizada, analisando e interpretando os dados coletados para o    
  TCC; 
- Escrever o relatório final de TCC (monografia ou artigo) segundo normas da ABNT e  
   da faculdade; 
- Estruturação,  formatação e apresentação oral do TCC; 
- Apresentar e defender o TCC perante banca examinadora pré-estabelecida. 

 

 

Conteúdo Programático: 
 
Estágio Supervisionado e TCC – orientação para construção do relatório final de estagio 
e finalização do TCC:  formatação e conteúdo. 
Participação no Seminário de Estágio. 
Análise e interpretação de dados da pesquisa de campo. 
Tabulação e escrita dos dados, incluído no Trabalho de Conclusão de Curso. 
Construção do relatório final de estágio e entrega de todo protocolo (documentação de 
estágio). Correção do trabalho. Apresentação e defesa do TCC. 
 
  

 

Teórica: 
50_______ 

Prática: 



 

 

Bibliografia Básica:  
 LIMA, Manolita Correia. Estágio Supervisionado e Trabalho de Conclusão de Curso. 
São Paulo: Thomson, 2006.  
NEGRA, Carlos Alberto Serra; NEGRA, Elizabete Marinho Serra. Manual de Trabalhos 
Monográficos de Graduação, Especialização, Mestrado e Doutorado. 4.ed. São 
Paulo: Atlas, 2009.  
ROESCH, Sylvia Maria Azevedo. Projetos de estágio e de pesquisa em administração: 
guia para estágios, trabalhos de conclusão. 3. ed. São Paulo: Atlas, 1999/2012 

 
 

Bibliografia Complementar:  
ACEVEDO, Claudia Rosa; NOHARA, Jouliana Jordan. Monografia no curso de 
administração: Guia Completo de Conteúdo e Forma. 3.ed. São Paulo: Atlas, 2007. 
ALMEIDA, Mário de Souza. Elaboração de Projeto, TCC, Dissertação e Tese: Uma 
Abordagem Simples, Prática e Objetiva. São Paulo: Atlas, 2011.  
BASTOS, Lília da Rocha et al. Manual para elaboração de projetos e relatórios de 
pesquisa, teses, dissertações e monografias. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2012  
EASTERBY-SMITH, Mark; THORPE, Richard; LOWE, Andy. Pesquisa gerencial em 
administração: um guia para monografias, dissertações, pesquisas internas e 
trabalhos em consultoria. São Paulo: Pioneira, 1999. 

 

 

 

Metodologia: 
Pesquisa bibliográfica; Orientação professor orientador e Prática desempenhada em uma 
organização. 

 

 

Avaliação da Aprendizagem:  
Na soma de AP1 + AP2, o aluno que alcançar 7,0 está aprovado, o que tiver média abaixo 
de 3,5 está reprovado.   
 

 

 

 

 

 

 

Cronograma de Atividades para o Semestre 
(cada encontro equivale a 1 h/a) 

Encontro / 
Data 

Tema 
Atividade / 
Recurso  

Bibliografia 

Encontros: 1 - 3 
Data: 06/02/2015 

Apresentação da coordenação e dos 
professores disponíveis para orientação; 
Disponibilizar dados para contato (e-
mail, fone,...); 
Apresentação da estrutura a ser 
utilizada para a elaboração do artigo e 
da documentação necessária para a 
composição do processo de estágio. 
Formação dos grupos de orientação. 

Aula Dialogada Bibliografia Básica 

Atividade Interdisciplinar:  
A atividade Interdisciplinar deste semestre consiste na realização do projeto Integralions. 
O projeto transita entre conceitos relacionados à perspectiva da inovação, liderança, 
motivação, criatividade, empreendedorismo, relações interpessoais, entre outras. Ele será 
constituído de 5 Tarefas que serão pontuadas. Uma especificamente, será um duelo de 
conhecimentos entre todos os períodos do curso. 
 

http://www.relativa.com.br/defaultlivros.asp?Origem=Pesquisa&TipoPesquisa=Editora&PalavraChave=Atlas&Ordenado=MaisVendido


 

 

Encontros: 4 - 6 
Data: 13/02/2015 

Apresentação da estrutura a ser 
utilizada para a elaboração do artigo e 
da documentação necessária para a 
composição do processo de estágio. 
Formação dos grupos de orientação. 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 7 - 9 
Data: 20/02/2015 

Apresentação da estrutura a ser 
utilizada para a elaboração do artigo e 
da documentação necessária para a 
composição do processo de estágio. 
Formação dos grupos de orientação. 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 10 - 12 
Data: 27/02/2015 

Revisão do projeto de estágio. 
Orientação para elaboração do resumo, 
introdução e fechamento da pesquisa 
bibliográfica. 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 13 - 15 
Data: 06/03/2015 

Orientação para realização do 
levantamento de dados na empresa 
estudada, tendo em vista o alcance dos 
objetivos estabelecidos no projeto. 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 16 - 18 
Data: 13/03/2015 

Orientação para tabulação e análise dos 
dados levantados na empresa estudada. 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 19 - 21 
Data: 20/03/2015 

Orientação para tabulação e análise dos 
dados levantados na empresa estudada. 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 22 - 24 
Data: 27/03/2015 

Orientação para levantamento das 
propostas de melhoria para a 
problemática estudada. 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 25 - 27 
Data: 10/04/2015 

Orientação para levantamento das 
propostas de melhoria para a 
problemática estudada. 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 28 - 30 
Data: 17/04/2015 

Orientações gerais para fechamento do 
artigo 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 31 - 33 
Data: 24/04/2015 

Avaliação AP1 - Qualificação dos Artigos 
em Banca 

Avaliação Oral Bibliografia Básica 

Encontros: 34 - 36 
Data: 08/05/2015 

Entrega de Notas 
Orientações a respeito do resultado da 
qualificação dos trabalhos nas bancas 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 37 - 39 
Data: 15/05/2015 

Adequações e correções dos artigos 
conforme orientação da banca de 
qualificação 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 40 - 42 
Data: 22/05/2015 

Adequações e correções dos artigos 
conforme orientação da banca de 
qualificação 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 43 - 45 
Data: 29/05/2015 

Adequações e correções dos artigos 
conforme orientação da banca de 
qualificação 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 46 - 48 
Data: 12/06/2015 

Adequações e correções dos artigos 
conforme orientação da banca de 
qualificação 

Orientação individual Bibliografia Básica 



 

 

Encontros: 49 - 51 
Data: 13/06/2015 

Evento Cultural Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 52 - 54 
Data: 19/06/2015 

Avaliação AP2 - Defesa dos Artigos em 
Banca 

Avaliação Oral Bibliografia Básica 

Encontros: 55 - 57 
Data: 26/06/2015 

Entrega de Notas 
Orientações a respeito do resultado da 
defesa dos trabalhos nas bancas 

Orientação individual Bibliografia Básica 

Encontros: 58 - 60 
Data: 03/07/2015 

Encerramento do Semestre Orientação individual Bibliografia Básica 

 

 

 

 

 

DOCENTE: __________________________________________ 
                                                      

 

Coordenador (a) de Curso: ______________________________ 

 
 

Coordenador (a) Geral de Ensino: ________________________ 
                                

 

Data da Aprovação: _____/_____/____ 
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74.560-550 - Telefax: 3211-1151 
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